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1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящее положение института (далее – ПЛ) регламентирует организационные 

аспекты, требования к структуре, оформлению и порядку защиты курсовой работы 

(проекта), выполненной обучающимися института экономики и управления (далее – 

ИЭиУ) БУ ВО «Сургутский государственный университет» (далее – СурГУ, Университет). 

1.2. Настоящее ПЛ обязательно к применению всеми преподавателями, работниками 

кафедр и обучающимися ИЭиУ. 

2. Нормативные правовые основания 

ПЛ разработано на основе следующих нормативных документов: 

 Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.04.2017 г. 

№ 301 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.02.2014 г. 

№112 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем 

образовании и о квалификации и их дубликатов»; 

 ГОСТ 7.32–2017 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления; 

 СТО-1.7.2 Управление положениями институтов и медицинского колледжа 

БУ ВО Сургутский государственный университет; 

 СТО-2.12.5 Организация текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации обучающихся; 

 МИ-1.7.2.1 Инструкция о порядке выдачи, оформления и ведения студенческих 

билетов и зачетных книжек; 

 МИ-2.12.1 Размещение текстов выпускных квалификационных работ в электронно-

библиотечной системе СурГУ, проверка выпускных квалификационных работ на объем 

заимствования, выявления неправомочных заимствований. 

3. Термины и определения 

Курсовая работа – учебная работа, содержащая результаты теоретических и (или) 

экспериментальных исследований по отдельной учебной дисциплине. 

Курсовой проект – учебная работа, в виде законченного самостоятельного 

исследования, в котором содержится научно обоснованное решение практической задачи, 

вытекающее из системного анализа выбранного объекта и предмета, проблемы (ситуации), 

содержащая решение поставленной задачи по отдельной учебной дисциплине. 

Приложения – вспомогательные иллюстративно-графические, табличные, расчетные 

и текстовые материалы, которые нецелесообразно (их объем составляет более 1 страницы) 

приводить в основном тексте курсовой работы. 

4. Общие положения 

4.1. Целью выполнения курсовых работ (проектов) является закрепление и углубление 

обучающимися теоретических знаний, полученных при изучении учебной дисциплины, 
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формирование у обучающихся общепрофессиональных и/или профессиональных 

компетенций самостоятельного решения профессиональных задач. 

4.2. Основными задачами выполнения курсовой работы (проекта) являются: 

 формирование у обучающихся системного мышления через определение целей и 

постановку задач и навыков ведения научно-исследовательской работы; 

 приобретение навыков ведения самостоятельной исследовательской работы, включая 

поиск и анализ информации; 

 самостоятельное исследование актуальных вопросов в соответствующей предметной 

области; 

 систематизация и конкретизация теоретических знаний по конкретным дисциплинам; 

 развитие у обучающихся логического мышления и умения аргументированно излагать 

мысли при анализе теоретических проблем и практических ситуаций, умения 

формулировать выводы и предложения. 

4.3. Курсовые работы (проекты) выполняются в строгом соответствии с основной 

профессиональной образовательной программой направления подготовки (специальности), 

учебным планом, рабочей программой дисциплины (далее – РПД) в утвержденные 

графиком учебного процесса сроки. 

4.4. Конкретные объемы, содержание работ (проектов), а также иные требования 

определяются соответствующими кафедрами при согласовании рабочей программы 

дисциплины с учетом предусмотренного в учебном плане объема аудиторной и 

самостоятельной работы обучающихся. 

4.5. Перечень дисциплин, по которым предусмотрено выполнение курсовых работ (проектов) 

должен быть определен в учебном плане и может быть изменен решением Учёного совета 

ИЭиУ. 

4.6. Курсовая работа (проект) выполняется после завершения изучения теоретической части 

дисциплины или в ходе ее изучения. Посредством выполнения курсовых работ (проектов) 

обучающийся подготавливается к выполнению выпускной квалификационной работы. 

4.7. Сведения о курсовых работах и проектах (тема, оценка) вносятся в зачетную книжку и 

в приложение к диплому. В зачетную книжку в раздел «Курсовые работы (проекты)» 

вносятся данные (без сокращений) о наименовании дисциплин (модуля), тема курсовой 

работы (проекта), курс/семестр, оценка и дата сдачи за подписью преподавателя с 

расшифровкой. В приложение к диплому – наименование дисциплины (модуля), тема 

курсовой работы (проекта), оценка. 

5. Тематика курсовых работ (проектов) 

5.1. Примерный перечень тем курсовых работ (проектов) ежегодно разрабатывается 

профессорско-преподавательским составом кафедры. Количество предложенных кафедрой 

тем должно быть достаточным для выдачи каждому обучающемуся учебной группы 

индивидуального задания. 

5.2. Тематика курсовых работ (проектов) по дисциплине должна отвечать учебным задачам 

дисциплины. Рекомендуемые темы курсовых работ (проектов) указываются в РПД и в 

соответствующих методических рекомендациях (указаниях), разработанных кафедрой. 

5.3. Обучающийся выбирает тему курсовой работы (проекта) из предложенного списка, 

исходя из своих научных и практических интересов и возможностей, имеющегося научно-

исследовательского задела и перспектив дальнейшей научной и практической деятельности. 
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5.4. Допускается выбор обучающимся темы курсовой работы (проекта), не содержащейся в 

списке рекомендованных. При этом обучающийся обязан согласовать инициированную 

тему с руководителем. Рассмотрев тему работы, предложенную обучающимся, 

руководитель имеет право ее отклонить, аргументировав свое решение, или 

переформулировать ее. 

5.5. Рекомендуемые темы курсовых работ (проектов) утверждаются на заседании кафедры 

накануне семестра, установленного учебным планом для выполнения курсовой работы 

(проекта) и доводятся до сведения обучающихся путем размещения на информационном 

стенде кафедры в виде списка, подписанного заведующим кафедрой. 

5.6. Темы курсовых работ (проектов) закрепляются за каждым обучающимся в ведомости 

(Приложение 2). 

5.7. Копия ведомости закрепления тем курсовых работ (проектов) сдается в учебную часть 

института одновременно с зачетно-экзаменационной ведомостью с результатами защиты 

курсовых работ (проектов). 

5.8. Сроки закрепления тем за обучающимся: 

очное отделение: 

 осенний семестр – не позднее 30 сентября; 

 весенний семестр – не позднее 1 марта; 

заочное отделение: в течение экзаменационной сессии, предшествующей сессии, 

установленной учебным планом для защиты курсовой работы (проекта). 

5.9. Перечень закрепленных тем доводится до сведения обучающихся путем размещения 

на информационном стенде соответствующей кафедры. 

6. Организация руководства курсовой работы (проекта) 

6.1. Руководство курсовыми работами (проектами) может быть поручено профессорам, 

доцентам или старшим преподавателям. Руководство работой (проектом) включается в 

план учебной нагрузки преподавателя. 

6.2. Необходимым условием, обеспечивающим эффективность руководства, является 

индивидуальная работа руководителя с обучающимся. 

6.3. Руководитель обязан осуществлять руководство работой, в том числе: 

 оказывать консультационную помощь обучающемуся в определении окончательной 

темы работы, в подготовке плана работы, графика ее выполнения, в подборе литературы и 

фактического материала; 

 оказывать помощь в выборе методики исследования; 

 осуществлять систематический контроль за ходом выполнения работы; 

 давать квалифицированные рекомендации по содержанию работы; 

 производить оценку качества выполнения работы в соответствии с предъявляемыми к 

ней требованиями. 

6.4. Руководитель курсовой работы (проекта) обязан консультировать обучающихся в 

специально отведенное для этого время в объеме, определяемом учебной нагрузкой 

преподавателя. На информационном стенде кафедры, которая отвечает за подготовку 

курсовой работы (проекта), должно быть размещено расписание консультаций 

преподавателя. 
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6.5. Автор курсовой работы (проекта) несет полную ответственность за оригинальность 

материалов, научную самостоятельность и достоверность результатов работы, в том числе 

за правдивость приводимого в работе фактического материала и расчетов. 

6.6. Работа, заимствованная в сети Интернет (полностью или частично) и/или 

повторяющая тексты учебников, научных статей и иных источников без соответствующих 

ссылок, снимается с рассмотрения без права доработки и направляется руководителем на 

полную переработку. 

6.7. Обучающийся обязан провести проверку подготовленной курсовой работы (проекта) 

на объем заимствований с использованием программного продукта «Антиплагиат-ВУЗ». 

Проверка организуется соответствии с требованиями МИ-2.12.1 «Размещение текстов 

выпускных квалификационных работ в электронно-библиотечной системе СурГУ, 

проверка выпускных квалификационных работ на объем заимствования, выявления 

неправомочных заимствований». Параметры проверки (модули поиска) должны включать 

не менее чем: «Сводная коллекция ЭБС», «Коллекция РГБ», «Модуль поиска Интернет», 

«Модуль поиска СурГУ», «Кольцо вузов». 

7. Содержание и структура курсовых работ (проектов) 

7.1. В курсовой работе (проекте) должны быть отражены основные вопросы выбранной 

темы и показано умение обучающихся: 

 отбирать наиболее важный материал, относящийся к теме; 

 убедительно обосновывать и аргументировать освещаемые положения; 

 излагать вопросы грамотно, сжато, ясно, последовательно; 

 делать правильные логические выводы и обобщения; 

 вырабатывать рекомендации по использованию соответствующих методов в практике 

организаций. 

7.2. Изложение материала, содержащегося в работе (проекте), должно строго 

соответствовать ее содержанию, с тем, чтобы ни один из его пунктов не оказался 

непроработанным. В курсовой работе (проекте) должно быть соблюдено единство стиля 

изложения, обеспечена орфографическая, синтаксическая и стилистическая грамотность. 

Должен быть выдержан научный стиль изложения материала. Каждая мысль в работе 

должна быть законченной. Все разделы курсовой работы (проекта) должны быть изложены 

в строгой логической последовательности и взаимосвязи. 

7.3. Курсовая работа (проект) имеет следующую структуру: 

­ содержание; 

­ введение; 

­ теоретическая часть; 

­ эмпирическая (практическая, расчетная) часть; 

­ заключение; 

­ список использованных источников; 

­ приложения. 

В отдельных случаях, в соответствии с тематикой работы (проекта), эмпирическая часть 

может отсутствовать. 

7.4. Во введении обосновывается актуальность выбранной темы исследования; отражаются 

цель, задачи, объект, предмет и методы исследования. При необходимости, обозначить 

научную и практическую значимость исследования. 
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7.5. Теоретическая часть должна содержать анализ состояния изучаемой проблемы на 

основе обзора научной, научно-информационной, учебной, справочной литературы. 

Представленный материал должен быть логически связан с целью исследования. В 

параграфах теоретической части необходимо отражать отдельные компоненты проблемы и 

завершать их выводами. 

7.6. Эмпирическая (практическая, расчетно-графическая) часть (при наличии) включает 

анализ проблемы организации, обоснование методов исследования, анализ результатов 

исследования, апробация изученного в теоретической части материала на условных 

примерах или на примере конкретного предприятия, схемы, графические и математические 

способы интерпретации полученных данных, выводы и рекомендации. 

7.7. В заключении определяется степень реализации поставленных задач, указанных во 

введении, а также выводы и предложения, основанные на результатах работы, 

аргументированные рекомендации по использованию этих результатов. 

7.8. Список использованных источников составляется в порядке появления ссылок на 

источник в курсовой работы (проекта) и в соответствии с ГОСТ 7.32-2017 Отчет о научно-

исследовательской работе. Структура и правила оформления.  Пример оформления  списка 

приведен в Приложении Д к ГОСТ 7.32-2017. 

7.9. Общий объем курсовой работы (проекта) должен составлять 45-55 страниц 

машинописного текста без учета приложений, объем каждого параграфа должен составлять не 

менее 8 страниц. 

7.10. Основные содержательные и процедурные моменты, неурегулированные данным ПЛ и 

необходимые для выполнения работы (проекта), уточняются каждой кафедрой в 

методических рекомендациях по выполнению курсовой работы (проекта) по конкретной 

дисциплине, том числе задачи работы (проекта), рекомендуемая тематика, характер исходных 

данных, примерный объем и содержание каждой части работы (проекта), особенности 

выполнения курсового исследования и требования к допустимому объему заимствования. 

8. Оформление курсовой работы (проекта) 

8.1. Курсовая работа (проект) в сброшюрованном виде (в стандартной папке – 

пластиковый скоросшиватель с перфорацией) предоставляется обучающимся на 

рецензирование руководителю. 

8.2. Титульный лист курсовой работы (проекта) должен быть оформлен в соответствии с 

Приложением 1. 

8.3. Текст работы (проекта) должен быть напечатан на одной стороне бумаги формата А4 

через 1,5 интервала. Шрифт – Times New Roman (кегль 14), выравнивание «по ширине». 

Размер левого поля – 30 мм, правого – 15 мм, верхнего и нижнего – по 20 мм. Текстовая 

часть работы (за исключением заголовков, подзаголовков) должна быть оформлена по 

следующим параметрам: отступ слева, справа – 0 см; интервал перед, после – 0 пт.; 

абзацный отступ – 1,25 см; междустрочный интервал – 1,5 строки. 

В диалоговом окне «Шрифт» во вкладке «Интервал» должны быть выбраны следующие 

параметры: масштаб – 100%; интервал – обычный; смещение – нет. 

8.4. Каждый структурный элемент содержания работы (проекта) начинается с новой 

страницы. Наименование структурных элементов располагается по центру строки без 

точки в конце, без подчеркивания, отделяя от текста двумя межстрочными интервалами.  

8.5. Заголовки глав и параграфов выравниваются по центру и выделяются полужирным 

шрифтом. Заголовки глав печатаются прописными буквами, заголовки подразделов – 
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строчными буквами, в конце заголовков точки не ставятся. Недопустимо, чтобы название 

главы полностью совпадало с темой работы, а название какого-то параграфа дублировало 

название главы. 

Заголовки параграфов и начало их текстовой части должны находиться на одной странице 

– недопустимо, чтобы название параграфа находилось на одной странице, а начало его 

содержательной части – на другой. 

8.6. Заголовки глав и параграфов нумеруются арабскими цифрами. Номер параграфа 

состоит из номера главы и собственно параграфа, разделенных точкой. 

8.7. Иллюстрированный материал располагается в работе непосредственно после текста, в 

котором они упоминаются впервые. На все иллюстрации должны быть ссылки в работе. 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, документы, рисунки, снимки) должны быть 

пронумерованы и иметь названия. Подпись к рисунку располагается по центру страницы, 

пишется слово «Рисунок», указывается номер, название рисунка с прописной буквы. 

8.8. Цифровой материал, помещаемый в работе (проекте), оформляются в виде таблиц. 

Название таблиц пишется над таблицей без абзацного отступа. Пишется слово «Таблица», 

указывается номер, через дефис название таблицы с прописной буквы. Точка в названии не 

ставится. Если таблица заимствована или рассчитана по данным статистического 

ежегодника, литературного или другого источника необходимо сделать ссылку на 

первоисточник. 

8.9. Формулы создаются в редакторе формул и должны быть выделены из текста в 

отдельную строку. Ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной 

свободной строки. Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается 

расшифровка входящих в них индексов, величин, в той же последовательности, в которой 

они даны в формуле. 

8.10. Уравнения и формулы нумеруются в круглых скобках справа от формулы. Все 

математические символы и формулы выделяются курсивом. 

8.11. Цитирование различных источников в курсовой работе (проекте) оформляется 

ссылкой на данный источник указанием его порядкового номера в библиографическом 

списке в квадратных скобках после цитаты. В необходимых случаях в скобках 

указываются страницы. 

8.12. Приложения оформляются как продолжение работы на последующих его страницах и 

располагаются в порядке появления ссылок на них в тексте. Каждое приложение следует 

размещать с новой страницы с указанием в центре верхней части страницы слова 

«ПРИЛОЖЕНИЕ». Приложения обозначают прописными буквами кириллического 

алфавита, начиная с А. за исключением букв Ё. 3. Й. О. Ч. Ъ. Ы. Ь. После слова 

«ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность. Допускается 

обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О. 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы, 

полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в конце. 

8.13. Страницы курсовой работы (проекта) нумеруют арабскими цифрами, с соблюдением 

сквозной нумерации по всему тексту. Номер проставляется в центре нижней части листа 

без точки. Номер страницы на титульном листе, на листе содержания на листах 

приложений и не указывается. 

8.14. Нумерация страниц, иллюстраций, уравнений, формул и таблиц сквозная по всему 

тексту курсовой работы (проекта). 
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9. Защита курсовой работы (проекта) 

9.1. Завершенная курсовая работа (проект) вместе со справкой о результатах проверки 

текстового документов на наличие заимствований, сформированной в системе 

«Антиплагиат-ВУЗ», предоставляется на кафедру для регистрации в «Журнале 

регистрации курсовых работ (проектов)» (Приложение 3), при этом регистрационный 

номер и дата проставляется на титульном листе курсовой работы (проекта). 

9.2. Зарегистрированная курсовая работа (проект) передается руководителю не позднее, 

чем за десять дней до защиты. Руководитель определяет её уровень готовности и 

соответствия требованиям и допускает работу к защите, либо возвращает работу 

обучающемуся для устранения выявленных несоответствий с указанием причин возврата. 

9.3. Защита курсовой работы (проекта) проводится в присутствии специальной комиссии, 

назначаемой заведующим кафедрой. В состав комиссии обязательно включается 

руководитель работы (проекта). 

9.4. Защита курсовых работ (проектов) должна быть проведена в соответствии с графиком 

учебного процесса, до начала экзаменационной сессии. Сроки защиты устанавливаются 

графиком защиты курсовых работ (проектов) по форме Приложения 4 и доводятся до 

сведения обучающихся заблаговременно, не позднее, чем за одну неделю до даты защиты, 

путем размещения на информационном стенде кафедры. 

9.5. Защита курсовых работ (проектов), как правило, заключается в представлении 

обучающимся краткого доклада по результатам выполненной работы, а также в ответах 

обучающегося на вопросы членов комиссии. Руководитель устно дает отзыв на курсовую 

работу (проект). 

9.6. Результаты защиты курсовой работы (проекта) оцениваются в соответствии с 

СТО-2.12.5 «Организация текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

студентов» в форме дифференцированного зачета. Оценка курсовой работы (проекта) 

проставляется в зачетную книжку обучающегося и зачетно-экзаменационную ведомость. 

9.7. Обучающийся, не предоставивший в установленный срок курсовую работу (проект) 

или не защитивший ее, считается имеющим академическую задолженность. 

9.8. Принятые курсовые работы (проекты) после их защиты подлежат хранению на 

соответствующей кафедре в течение 2 лет (не считая года написания) в соответствии с 

номенклатурой дел кафедры. По истечении указанного срока работы уничтожаются по 

акту о выделении дел к уничтожению. 
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Приложение 1 
Образец формы титульного листа курсовой работы (курсового проекта) 

 
№ рег._____________ 

Дата____________ 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ 

«СУРГУТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ 
 

                                                                                
Кафедра _______________________________________ 

 

 

 

 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА (ПРОЕКТ) 

 

По дисциплине ______________________________________________________________________ 
 

На тему _____________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

Выполнил (а): студент (ка) 

направления _____________________ 

профиль/программа 

_________________________________ 

______ курса группы №  ___________ 

_________________________________ 

(ф.и.о. студента) 

Руководитель:  

_________________________________ 

(ф.и.о. руководителя) 

Защитил (а) «__» ________20___г. 

С оценкой  _______________________ 

 

_________________________________ 

(подпись руководителя) 

 

 

 

 

 

Сургут 20___ 
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Приложение 2 

Образец формы ведомости закрепления тем курсовых работ (проектов) 

 

БУ ВО «Сургутский государственный университет» 

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ 

__________форма обучения 

Ведомость закрепления тем  курсовых работ (проектов) 
 

Курс    Семестр      Учебный год     Группа   
 

Направление подготовки  _______________________________ 

Направленность (профиль)   _______________________________ 

Курсовая работа (проект) по 

дисциплине 

  

 

№ 

п\п 

Студент 

 (фамилия, инициалы) 
Тема 

Руководитель 

(фамилия, инициалы) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

Заведующий кафедрой  _________________/________________________/                         «__»_________________20__г. 

                                                                     (подпись)                                           (фамилия, имя, отчество) 
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Приложение 3 

Образец формы журнала регистрации курсовых работ (проектов) 

 

Журнал регистрации курсовых работ (проектов) 

№ 

п/п 
Дата ФИО студента Группа Дисциплина 

Тема курсовой 

работы 

(проекта) 

Руководитель Примечание 
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Приложение 4 

Образец формы графика защиты курсовых работ (проектов) 

Кафедра __________________________________________ 

      __________форма обучения 

График защиты курсовых работ (проектов) 
 

Курс    Семестр    Учебный год     Группа   
 

Направление подготовки  _______________________________________________ 

 

Направленность (профиль)   _______________________________________________ 

 

 

Курсовая работа (проект) по 

дисциплине 

 

  

______________________________________________________ 

Состав комиссии:  ______________________________________________________ 

  ____________________________________________________ 

№ 

п\п 

Студент 

 (фамилия, инициалы) 
Дата, время проведения защиты 

Место проведения 

защиты 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

Заведующий кафедрой _______________/__________________/  «____»_________________20___г. 

(подпись)  (фамилия, имя, отчество 
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Лист регистрации изменений 

№ 

изм. 

Содержание 

изменения и его 

координаты 

Номер 

приказа 

Дата 

подписания 

приказа 

Ф.И.О. 

работника, 

внесшего 

изменения 

Дата 

внесения 

изменения 

Дата 

вступления 

изменения в 

силу 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 


